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Convencao de cursores, icones e tipografia

A fonte Arial é utilizada para se referir a titulos de janelas, guias e quadros, por
exemplo:

Dé duplo clique no icone Dominio Contébil, para abrir a janela Conectando.

A fonte Arial em Negrito é utilizada para definir icones, menus e opcdes, onde
vocé devera clicar, por exemplo:

Cligue no menu Arquivo, opcdo Empregados.

A fonte Arial em Italico é utilizada para definir os nomes dos sistemas da
Dominio, bem como as marcas registradas citadas nesse material, por exemplo:

Pronto! VVocé pode comecar a utilizar o modulo Escrita Fiscal do Dominio Contabil.

A fonte Arial Sublinhado € utilizada para definir os nomes dos campos de
cadastros e parametros dos sistemas da Dominio, por exemplo:

Preencha todos os campos conforme solicitado. Procure ndo deixar nenhum campo em
branco, mas principalmente, dé atencdo para os seguintes campos: Céd. Mun. Federal,
Natureza Juridica e Regime Federal.

A fonte Times New Roman em Italico, junto com o icone abaixo s&o utilizados
em observacdes importantes, que estaréo dispostas nesse material. Por exemplo:

A opcéo Usuérios do menu Controle somente estara disponivel, se o usuario
for o Gerente.

Estes icones vocé encontrara ao lado dos titulos de algumas rotinas,

D A | para que se possa identificar a periodicidade delas, ou seja, saber se a

rotina € diaria, semanal, mensal ou anual.

Este icone vocé encontrard ao lado dos titulos de alguns relatérios, livros, guias,
indicando que vocé podera salvar esse item em alguns formatos disponiveis.




Este icone vocé encontrard ao lado dos titulos de alguns relatorios, livros, guias,
Ele indica que vocé podera enviar esse item por e-mail.

Este icone vocé encontrard ao lado dos titulos dos relatérios, livros, guias, etc.
Ele indica que vocé podera salvar esse item no formato Excel.

3 Q
VA
Adope

Este icone vocé encontrard ao lado dos titulos dos relatérios, livros, guias, etc.
Ele indica que vocé podera salvar esse item no formato PDF.

Este icone vocé encontrard nas explicacdes sobre alguns campos. Nesses

F2| campos, ao pressionar a tecla de funcdo F2, vocé terd acesso a janela de consulta
= do cadastro desse campo, sem sair da janela em que vocé estiver trabalhando.

Este icone vocé encontrard nas explicacdes sobre alguns campos. Nesses

F2/] campos, ao pressionar a tecla de funcdo F2, vocé terd acesso a janela de consulta

F7J do cadastro desse campo, sem sair da janela em que vocé estiver trabalhando e

ao pressionar a tecla da funcdo F7, vocé terd acesso a janela de cadastro desse
campo.




1. Dominio Atendimento

1.1. Cadastro de Contribuintes na Folha

A partir dessa versdo para o0 médulo Dominio Atendimento, foi implementado no

sistema, a opgdo para cadastrar Contribuintes no moédulo Dominio Atendimento.

Verifique conforme a seguir:

1.1.1. Solicitagdes

1.1.1.1. Cadastro de Contribuintes na Folha

No menu Solicitagdes foi criada a op¢cdo Cadastro de Contribuintes na Folha

para realizar o cadastro de contribuintes no médulo Dominio Atendimento para o

maodulo Dominio Folha. Verifique conforme a seguir

/& DOMINIO ATENDIMENTO - Listagem de Solicitacio de Cadastro de Contribuintes - Internet Explorer

@: ® Ii:ﬁ https: //da-dev . dominioatendimenta.com:32/mw/faces sce, himl?tpo- ,Oﬂ E *s Q DOMINIO ATEMDIMENTO -Li... * |

Fle Edit View Favorites Tools Help

28 Dominio Atendimento

Loge do Esenctonio

Inicio Controle Moticias Solicitagbes Publicagdo de Documentos NF-e Relatorios Ajuda Sair Usudrio do Cliente

Empresa:

Situagdo:

Admissao:

Htens listados: 0

Listagem de Solicitacdo de Cadastro de Contribuintes

Reteste-SAI 34735 - Reteste-SAI 34735 [~ |

Pendente n

ateé:

Atualizar
Imprimir Incluir Solicitagéo

1. Para incluir

uma solicitacdo de cadastro de contribuinte, clique no botéo Incluir




Solicitacdo. Ao clicar nesse link, é aberta a pagina Cadastro de Contribuintes,

conforme a figura a seguir:

/& DOMINIO ATENDIMENTO - Cadastro de Contribuintes - Internet Explorer 10| x|
@;;’ L I{a https: //da-dev. dominioatendimento.com: 3 2 mw/faces [sce-cients hi ,Oﬂ ﬂ "? @ DOMINIO ATENDIMENTO -C... X | @ s‘;\? {:‘;}
Fle Edit View Favorites Tools Help

28 Dominio Atendimento

Controle

Loge do Eserctonio

Publicagdo de Documentos NF-e Relatorios Ajuda Sair Usudrio do Cliente

Moticias Solicitagdes

dominio

Empresa:
CPF:

Nome:

Geral

=
h

Servigo:

Cargo:

Fungao:
Departamento:
Centro de

custo:

Informagdes contratuais
Inicio

contrato:

Categoria SEFIP:

Tipo:

00 - Nao relaciona no SEFIP

Empregador

Cadastro de Contribuintes

n Data opgao:
- Pré-labore:

Gravar e enviar para Folha Gravar Fechar

a ~ w N

No campo Empresa, selecione a empresa para qual o contribuinte sera cadastrado.

No campo CPF, informe o CPF do contribuinte.

No campo Nome, informe 0 nome do contribuinte.

As demais informacgdes do cadastro de contribuintes sdo subdivididas em quatro

guias, veja a seguir:




1.1.1.1.1. Guia Geral

é DOMINIO ATENDIMENTO - Cadastro de Contribuintes - Internet Explorer - |E| 1[

@: 4 |1Q https: //da-dev. dominioatendimentn. com: 52 fmw/faces [sce-diente b O j&l +5 a;} DOMINIQ ATENDIMENTO -C... % | i 5o Lol

File Edit View Favorites Tools Help

2 Dominio Atendimento

Logo do Esenitonco

Inicio Controle Noticias Solicitagdes Publicagéo de Documentos NF-e Relatérios LYIE] Sair Usudrio do Cliente

Cacdastro de Contribuintes

Empresa: n

CPF:

Nome:

Profissionais Pessoais Dependentes
Geral

Servigo:

Cargo:

Fungao:

Departamento:

Centro de
custo:

Informagdes contratuais

Inicio

contrato:

Categoria SEFIP: 00 - Nio relaciona no SEFIP B oetopgo:

Tipao: Empregador n Pré-labore:

Gravar e enviar para Folha Gravar Fechar

No campo Servico, selecione o servigo ao qual o contribuinte estara vinculado.
No campo Cargo, selecione o cargo do contribuinte.

No campo Funcéo, selecione a funcdo do contribuinte.

M wnp o

No campo Departamento, selecione o departamento ao qual o contribuinte estara

vinculado.

5. No campo Centro de Custos, selecione o Centro de custos ao qual o contribuinte
estara vinculado.
6. No quadro Informacgdes contratuais, no campo:

. Inicio do contrato, informe a data do inicio do contrato do contribuinte;

. Categoria SEFIP, selecione a categoria do contribuinte;

- Data opcéo, informe a data da opcéo correspodente;
. Tipo, selecione o tipo correspondente;

. Pré-labore, informe o valor do Pré-labore do contribuinte.



1.1.1.1.2. Guia Profissionais

é DOMINIO ATENDIMENTO - Cadastro de Contribuintes - Internet Explorer - |E| 1[

@: @ |13 https:/da-ev. dominicatendimento.com:82/mu/facessce-ciente.ho O 7| £ || 3| /{3 DOMINIO ATENDIVENTO -C... % | 3 5 tod

File Edit View Favorites Tools Help

Logo do Esenitonco

Inicio Controle Noticias Solicitagbes Publicagio de Documentos NF-e Relatérios Ajuda Usudrio do Cliente

Cacdastro de Contribuintes

Empresa: n
CPF:
Nome:
Geral Pessoais Dependentes
Pagamento
Forma de pagamento: Dinheiro - Banco: n
Agéncia: Conta:
Tipo de Mao inf d n
conta: 140 Informada
Documentos
Inscrigao
PIS: municipal
autdnomao:
Matricula
INSS:

1. No quadro Pagamento, no campo:

- Forma de pagamento, selecione a forma de pagamento do estagiario:

- Dinheiro, para que o pagamento seja efetuado em dinheiro;
- Cheque, para que o pagamento seja efetuado em cheque;
- Creédito em conta, para que pagamento seja efetuado em crédito em

conta.

O campo Banco somente estara habilitado, quando no campo Forma de
pagamento estiver selecionada a op¢do Cheque ou Crédito em conta.

- Banco, selecione o banco onde sera creditado o salario do empregado.

- Agéncia, sera informado o codigo da agéncia conforme cadastro do banco.

Os campos Conta e Tipo da Conta, somente estardo habilitados quando no
& campo Forma de pagamento estiver selecionada a op¢do Crédito em
conta.




- Conta, informe o nimero da conta do empregado.

. Tipo da conta, selecione o tipo da conta: Nao informada, Conta corrente,

Conta salario ou Conta poupanca.
2. No quadro Documentacgéao, no campo:

. PI1S, informe o PIS do contribuinte;

. Inscricdo municipal, informe a inscricdo municipal do contribuinte;

. Matricula INSS, informe a matricula do INSS do contribuinte.

1.1.1.1.3. Guia Pessoais
A guia Pessoais esta dividida em trés subguias, veja a seguir:

1.1.1.1.3.1. Guia Endereco

5 DOMINIO ATENDIMENTO - Cadastro de Contribuintes - Internet Explorer

@; ) @ [ https:/jda-cev dominioatendimento.com:82 i faces/scecient=.hu O || £ || 42| {3 DoMiNIO ATENDIMENTO -C... % |

=10l x|
i} 9 i85

File Edit View Favorites Tools Help

Logo do Esenitonco

Inicio Controle Noticias Solicitagbes Publicagdo de Documentos NF-e Relatérios Ajuda

= Dominio Atendimento

Usudrio do Cliente

Cacdastro de Contribuintes

Empresa: Reteste-SAl 34733 - Reteste-SAI 24735 [~ |
cPF:

Nome:

Geral Prafissionais @ Dependentes
Dados Pessoais Documentos

Tipo de Residente/Domiciliado -
enderego: n no exterior: Néo n
Enderego: Nuimera:
Complemento: CEP:
Bairro: ;C)ggt‘agl?
UF: - Municipio:
Pais: -
Imdvel
Residéncia LD
siden No [~ | com Nzo [~ |
propria: recursos do
FGTS:
E-mail
orincipal:

1. No campo Tipo do endereco, selecione o tipo de endereco do contribuinte.

2. No campo Endereco, informe o endereco do contribuinte.




No campo Complemento, informe o complemento de endereco do contribuinte.
No campo Bairro, informe o bairro do contribuinte.
No campo UF, selecione a Unidade de federacdo do contribuinte.

No campo Pais, selecione o pais do contribuinte.

N o g bk~ w

No campo Residente/Domiciliado _no Exterior, selecione a opcdo Sim, para

informar que o contribuinte é residente/domiciliado no exterior, ou selecione a
opcdo N&o, para informar que o contribuinte ndo é residente/domiciliado no
exterior.

8. No campo Residente/Domiciliado no Exterior, selecione a opgdo Sim, para

informar que o contribuinte é residente/domiciliado no exterior, ou selecione a
opcao Nao, para informar o contribuinte.

9. No campo Numero, informe o nimero do enderego do contribuinte.

O campo CEP, somente estara habilitado quando no campo
Residente/Domiciliadono Exterior estiver selecionada a op¢ao Nao.

10. No campo CEP, informe o CEP do endereco do contribuinte.

O campo Cdédigo Postal, somente estara habilitado quando no campo
Residente/Domiciliado no Exterior estiver selecionada a opg¢éo Sim.

11. No campo Cdadigo Postal, informe o cddigo postal do contribuinte.

12. No campo Municipio, informe o municipio do contribuinte.

O campo Imovel adquirido com recursos do FGTS, somente estara
habilitado quando no campo Residéncia Prépria estiver selecionada a op¢ao
Sim.

13. No campo Imovel adquirido com recursos do FGTS, selecione a opgdo Sim,

para informar que o imdvel foi adquirido com recursos do FGTS, ou selecione a
opcdo Nao, para informar que o imdvel ndo foi adquirido com recursos do FGTS.

14. No campo E-mail principal, informe o e-mail principal do contribuinte.

15. No campo E-mail alternativo, informe o e-mail alternativo do contribuinte.

16. No campo Telefone 1, informe o nimero de telefone do contribuinte.

17. No campo Telefone 2, informe outro nimero de telefone do contribuinte.



1.1.1.1.3.2. Guia Dados Pessoais

é DOMINIO ATENDIMENTO - Cadastro de Contribuintes - Internet Explorer - |E| 1[
@: 4 |1:k https: //da-dev. dominioatendimentn. com: 52 fmw/faces [sce-diente b O j % +5 a;} DOMINIQ ATENDIMENTO -C... % | i 5o Lol

File Edit View Favorites Tools Help

Logo do Esenitonco

2 Dominio Atendimento

Inicio Controle Noticias Solicitagdes Publicagéo de Documentos NF-e Relatérios Ajuda Sair Usudrio do Cliente

Cacdastro de Contribuintes ~

Empresa: n

CPF:

Nome:

Geral Profissionais @ Dependentes
Enderego Documentos

Informagoes Pessoais

DEREs 01/01/1900 SR
nascimento: nacionalidade:

] Municipio de
NE - nascimento:
Pais: u

Naturalizado: Nao - Data: Sexo: Masculino

Grau . _— -
instrugdo: Ensino Médio Completo n Raga/Cor: Nao Informada
Grupo sanguineo: Nio informado n RH: Mio informada n Estado civil: Solteiro(a)
Nome do
conjuge:
Nome do
pai:

Nome da mae:

Tipos de deficiéncia
[] Motora [ visual [ Auditiva [] Outros [] Reabilitado W

< ' >

1. No campo Data de nascimento, informe a data de nascimento do contribuinte.

2. No campo Pais da nacionalidade, informe o pais da nacionalidade do

contribuinte.
3. No campo UF, selecione Unidade de Federacao de nascimento do contribuinte.

4. No campo Municipio de nascimento, selecione o municipio de nascimento do

contribuinte.
5. No campo Pais, sera preenchido automaticamente de acordo com o municipio
informado.

6. No campo Naturalizado, selecione a opgéo correspondente.

O campo Data, somente ficara habilitado quando no campo Naturalizado
estiver selecionada a op¢éo Sim.

7. No campo Data, informe a data de naturalizacdo do contibuinte.

8. No campo Sexo, selecione o sexo do contribuinte.




9. No campo Grau de instrucao, selecione o grau de instrucao do contribuinte.

10. No campo Raca/Cor, selecione a raga/cor do contribuinte.

11. No campo Grupo sanguineo, selecione o grupo sanguineo do contribuinte.

12. No campo RH, selecione o fator RH do contribuinte.
13. No campo Estado Civil, selecione o estado civil do contribuinte.

14. No campo Nome do Cdnjuge, informe o nome do conjuge do contribuinte.

15. No campo Nome do pai, informe o nome do pai do contribuinte.

16. No campo Nome da mae, informe o nome da mée do contribuinte.

17. No quadro Tipos de deficiéncia, selecione uma das opcdes: Motora, Visual,

Auditiva, Outros ou Reabilitado.

-No campo Observacdes, informe uma observacdo referente ao tipo de

deficiéncia do contribuinte.

1.1.1.1.3.3. Guia Documentos

/£ DOMINIO ATENDIMENTO - Cadastro de Contribuintes - Internet Explorer 10| x|

@: - Ii:ﬁ https: //da-dev. dominioatendimento. com: 8 2/mw/faces [sce-dients.ht ,Oﬂ 4 ||+ Q DOMENIO ATENDIMENTO -C... X | 1 f:"' c::::

Fle Edit View Favorites Tools Help

Loge do Esenctonco

Inicio Controle Moticias Solicitagbes Publicagdo de Documentos NF-e Relatorios Ajuda Sair Usudrio do Cliente

28 Dominio Atendimento

Cadastro de Contribuintes ~

Empresa: n

CPF:

Nome:

Geral Profissionais @ Dependentes
Enderego Dadas Pessoais

Nimero da
identidade:
Orgéo
expedigao da
identidade:

UF
identidade: -

Data de
emissdo da
identidade:

Nimero do
titulo
eleitoral:

Zona eleitoral: Segdo eleitoral:

Nimero da
carteira de
motorista:

Categoria da
carteira de

< >




10.

No campo Numero da identidade, informe o nimero do documento de identidade

do contribuinte.

No campo Orgdo expedicdo da identidade, informe o 6rgdo expedidor do

documento de identidade do contribuinte.

No campo UF identidade, informe a Unidade de federagdo onde a identidade foi

emitida.

No campo Data de emissao da identidade, informe a data em que o documento

de identidade foi emitido.

No campo Numero do titulo eleitoral, informe o ndmero do titulo eleitoral do

contribuinte.

No campo Zona eleitoral, informe a zona eleitoral do contribuinte.

No campo Secdao eleitoral, informe a secéo eleitoral do contribuinte.

No campo Numero da carteira de motorista, informe o nimero da carteira de

motorista do contribuinte.

No campo Cateqgoria da carteira de motorista, informe categoria da carteira de

motorista do contribuinte.

No campo Vencimento da carteira _de motorista, informe o vencimento da

carteira de motorista do contribuinte.



1.1.1.1.4. Guia Dependentes

é DOMINIO ATENDIMENTO - Cadastro de Contribuintes - Internet Explorer - |E| 1[

@?; ) = | https: jda-cev dominioatendimento.com:&2 s fac

cecient=n O x| B || 49| Dominio ATENDIMENTO -C.. % | AT

File Edit View Favorites Tools Help

Logo do Esenitonco

Inicio Controle Noticias Solicitagdes Publicagéo de Documentos NF-e Relatérios Ajuda Sair Usuério do Cliente

2 Dominio Atendimento

Cacdastro de Contribuintes

Empresa: Reteste-SAl 34733 - Reteste-SAI 24735 [~ |
cPF:

Nome:

Geral Profissionais Pessoais Dependentes
Incluir dependente

Gravar e enviar para Folha Gravar Fechar

Na janela de cadastro de dependentes estardo disponiveis as informacdes dos

dependentes cadastrados para o contribuinte:

Na coluna Numero, sera exibido o nimero sequencial do cadastro de dependente.
Na coluna CPF, sera exibido o nimero do CPF do dependente.

Na coluna Nome, seré exibido o nome do dependente.

A wnpoE

Na coluna Excluir, clique no icone & para excluir um dependente do cadastro do
contribuinte.

5. Clique no botdo Incluir dependente, para incluir um novo dependente para o
contribuinte, na tela Cadastro de Dependentes:



© © N o

12.
13.
14.
15.
16.

17.

18.
19.

/5 DOMINIO ATENDIMENTO - Cadastro de Dependentes - Windows Internet Explorer =101 x|

Cadastro de Dependentes

Nome:

Data nascimento: CPF:

Local nascimento:

Tipo de dependéncia: 02 - Filho(a) ou enteadof(a) até 21 anos n
Matricula:

Cartdrio:

Nimero registro cartdrio:

Nimero livro: Nimero folha:

Nimero da D.N.V:

Data da entrega do documento:

Gravar Cancelar

< >

N

v

H104% ~

No campo Nome, informe 0 nome do contribuinte.

No campo Data de nascimento, informe a data de nascimento do contribuinte.

No campo CPF, informe o nimero do CPF do contribuinte.

No campo Local nascimento, informe o local de nascimento do contribuinte.

. No campo Tipo de dependéncia, informe o tipo de dependéncia do contribuinte.
11.

No campo Matricula, informe o nimero da matricula no cartério onde dependente
foi registrado.
No campo Cartério, informe o0 nome do cartdrio onde dependente foi registrado.

No campo NUmero registro cartorio, informe o nimero do registro no cartério.

No campo Numero livro, informe o nimero do livro do registro no cartério.

No campo Numero folha, informe o nimero da folha do registro no cartério.

No campo Numero da D.N.V., informe o nimero da D.N.V. do registro no
cartario.

No campo Data de entrega do documento, informe a data da entrega do

documento na empresa.
Clique no botdo Gravar, para salvar o cadastro do dependente.
Cliqgue no botdo Gravar e enviar para Folha, para salvar o cadastro de

contribuinte e encaminhar a solicitacao.




