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Sugestoes

A Dominio Sistemas busca aumentar a qualidade dos seus produtos continuamente. Um
exemplo disso ¢ esse material, que tem como objetivo aumentar a produtividade e o
desempenho dos usuarios de nossos sistemas.

O processo de elaboracdo desse material passou por frequentes corregdes e testes de
qualidade, mas isso ndo exime o material de erros e possiveis melhorias. Para que haja
melhoras, ndés contamos com o seu apoio. Caso vocé tenha alguma sugestao, reclamagao ou até
mesmo encontre algum tipo de erro nesse material, solicitamos que vocé entre em contato
conosco. Dessa forma, poderemos analisar suas sugestdes e reclamagdes para corrigir eventuais
erros.

Para entrar em contato com o nosso Centro de Treinamento, escreva para
treinamento(@dominiosistemas.com.br. Relate, pois, a sua sugestdo, reclamagdo ou o erro
encontrado e sua localizacdo para que possamos fazer as devidas corregdes.

Vocé também dispde do seguinte formuldrio para enviar-nos suas notagdes. Basta
destacar essa folha, relatar sua sugestao e/ou reclamacgao e remeter ao seguinte endereco:

Centro de Treinamento Dominio
Avenida Centenario, 7405

Nossa Senhora da Salete
Criciuma — SC — CEP: 88815-001



mailto:treinamento@dominiosistemas.com.br
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Convenciao de cursores, icones e tipografia

A fonte Arial é utilizada para se referir a titulos de janelas, guias e quadros, por exemplo:

D¢ duplo clique no icone Dominio Auditoria, para abrir a janela Conectando...

A fonte Arial em Negrito ¢ utilizada para definir botdes, icones, menus e op¢des, onde
vocé devera clicar, por exemplo:

Clique no menu Controle, op¢ao Usuarios.

A fonte Arial em Italico ¢ utilizada para definir os nomes dos sistemas da Dominio,
bem como as marcas registradas citadas nesse material, por exemplo:

O conhecimento a ser adquirido ¢ inteiramente voltado a operar de maneira correta e
eficaz 0 modulo de Auditoria do Dominio Contabil.

A fonte Arial Sublinhado ¢ utilizada para definir os nomes dos campos de cadastros e
parametros dos sistemas da Dominio, por exemplo:

No campo Usuario, digite o nome do novo usuario.

A fonte Times New Roman em ltdlico junto com o icone abaixo sdo utilizados em
observagdes importantes, que estardo dispostas nesse material. Por exemplo:

A op¢do Usuarios do menu Controle somente estara disponivel se o usudrio ativo
for o Gerente.

@ Este icone vocé encontrara ao lado dos titulos de alguns relatérios, livros, guias, etc.,
indicando que vocé podera salvar esse item em alguns formatos disponiveis.
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Este icone vocé€ encontrara ao lado dos titulos de alguns relatorios, livros, guias, etc.
Ele indica que vocé podera enviar esse item por e-mail.

4 Este icone vocé encontrara ao lado dos titulos dos relatérios, livros, guias, etc. Ele indica
que vocé podera salvar esse item no formato Excel.

Q@ Este icone vocé encontrara ao lado dos titulos dos relatorios, livros, guias, etc. Ele indica
«/ que vocé podera salvar esse item no formato PDF.
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Visao Geral do Curso

Descricao

A finalidade do curso do mdédulo Dominio Auditoria é apresentar aos nossos
usuarios e técnicos os seguintes topicos:

- Utilizagdo do sistema;
. Acessando o Auditoria;
. Cadastrando usuarios;
. Iniciando a Auditoria;
. Parando a Auditoria;
«  Excluindo Auditoria;
. Relatérios;
- Auditoria;
. Histérico de Auditoria;
- Utilizar o Help On-Line.

Publico Alvo

Esse curso ¢ direcionado aos usuarios dos sistemas da Dominio, sendo que nesse
curso sera ensinado o modulo Dominio Auditoria. O conhecimento a ser adquirido ¢
inteiramente voltado a operar de maneira correta e eficaz o modulo Auditoria, do Dominio
Contabil.

Pré-requisitos

Para o estudante ter um bom desempenho durante o treinamento, € necessario que
atenda aos seguintes requisitos:

- Conhecimento nos sistemas da Dominio;
- Nocgdes basicas de informatica.

Objetivos
Ao término desse treinamento, o aluno estara apto a realizar as seguintes fungdes:

 Cadastrar usuarios;

« Definir o inicio da auditoria;

- Parar o processo de auditoria;

« Excluir um periodo auditado;

«  Emitir os relatorios do médulo Dominio Auditoria.
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1. Acessar o Dominio Auditoria

Para vocé acessar o modulo de Dominio Auditoria, proceda da seguinte maneira:

1. Dé duplo clique na pasta Dominio Contabil, na area de trabalho.

2. Abrindo a janela Dominio Contabil, conforme a figura a seguir:

. Dominio Contabil

=10l x|
- o o i 2bil .
.\ )\ ) | -~ Dominio Contabil = - k23 I Pesquisar Dominio Contabil E‘
Organizar >  Induir na biblioteca +  Compartihar com +  Nova pasta = - E;l @
A
(]
Manuais Dominio Administrar Dominio Dominio Atualizar Dominio Auditoria
Atendimento
Dominio Dominio Escrita Dominio Folha Dominic Honorérios Dominic Lalur
Contabilidade Fiscal
Dominio Patriménio Dominio Processos Dominio Protocolo Dominio Registro

3. Nessa janela, dé duplo clique no icone Dominio Auditoria, para abrir a janela

Conectando..., conforme a figura a seguir:

x

Nome do Usuério: |

Senha: [ 2]

Conectar em: [Contabi =
ok ] conces |

4. Digite o Nome do Usuario ¢ a Senha para acessar o sistema e, apos, clique no botao OK.

& A partir da versdo 7.24-05, os modulos foram desagrupados do Dominio Contabil,

sendo assim, cada modulo podera ser acessado individualmente.

5. Verifique que vocé ainda podera acessar outros modulos, através do modulo que esta ativo.
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Para isso, clique no botao e escolha o modulo correspondente para que o mesmo seja

ativado. Verifique conforme a figura abaixo:

M Dominio Auditoria - Versdo: 10.1A-07 - 00

Pesquisar ﬂ

Atendimento

Atualizar

m X B & » > E M e

Lalur

Administrar

Protocolo

Auditoria

Auditor Fiscal

de Treinamento

o 30 Q& |

6. Veja que vocé podera realizar uma pesquisa em todos os médulos. Basta informar uma

palavra chave no campo Pesquisar Menu, que o sistema listara todos os modulos ¢ menus

que possuem a palavra informada. Verifique um exemplo conforme a figura abaixo:

10



Centro de Treinamento Dominio A sua melhor escolha

= Dominio Auditoria - Vers&o: 10.1A-07 - 00

Inicar ﬁ

Resultado da Pesquisa 'Tniciar

B  Auditoria
Processos

Iniciar/Parar Auditoria
Patriménio

Central de Solugoes

Atualizar

B
B ¢
h
$
=
%
E

Lalur

o o2omRIE

Auditor Fiscal

-« Vocé devera clicar sobre a opgdo desejada e o sistema automaticamente abrira a opgao

selecionada.

1.1. Troca de temas no Sistema

Nessa opg¢ao vocé podera trocar o tema do sistema conforme desejar. Para isso proceda
da seguinte maneira:

1. Clique no icone . para abrir a janela com as opg¢des de temas disponiveis, conforme

imagem abaixo:

Thomson Reutars

Harmanic

Elzgance

Bareal

2. Os temas disponiveis sao: Thomson Reuters, Harmonic, Elegance ¢ Boreal. Selecione o

tema desejado e o sistema automaticamente mudara conforme op¢ao selecionada.

11
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2. Menu Controle
2.1. Trocar Senha

Nesta op¢ao do sistema, vocé podera trocar uma senha ja cadastrada, para isso, proceda
da seguinte maneira:
1. Clique no menu Controle, submenu Trocar Senha, para abrir a janela Troca de senha,

conforme a figura a seguir:
x|

Senha Atual

|
Diigite a Mova Senha: I
|

Confirne a Mowva Senha:

[raar | Cancelar |

No campo Senha Atual, informe a senha ja cadastrada.

No campo_Digite a Nova Senha, informe a nova senha a ser cadastrada.

No campo Confirme a Nova Senha, repita a nova senha.

o > wn

Clique no botao Gravar, para efetuar a alteragao da senha.

2.2. Trocar Usuario

Nesta op¢do do sistema, vocé podera trocar de usuario sem ter a necessidade de sair do
programa, para isso, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Controle, submenu Trocar Usuario, para abrir a janela Troca de

Usuarios, conforme a figura a seguir:

x

Uszurio: I

Senha: I

()8 I Cancelar |

2. No campo Usuario, informe o nome do usuario que ira se logar ao sistema.

3. Clique no botdo OK, para efetuar a troca de usuario.

2.3. Permissoes

12
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O submenu Permissoes do menu Controle, somente estara disponivel, se o
usuario ativo for o Gerente.

Nessa opcao vocé podera cadastrar usudarios, vinculando os moédulos € o grupo de
empresas que o usuario tera acesso.

2.3.1 Usuarios

Para cadastrar um novo usuério do sistema, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Controle, submenu Permissoes, op¢ao Usuarios, para abrir a janela

Cadastro de usuarios, conforme a figura a seguir:

iEi
Cadigo: I 1 L S Movo |

Norme: |GEF|ENTE -
Editar

Geral | Acessos |
[Grayar

BlEll

— Dados — Opgies
Usuérnio: IGEHENTE u Listagem »»
Senha: I xxxxxxxxx :: Solugaes [H

Confirnar senha: I

-

[ Utiliza Dominio Atendimento

Tipo de acesso: IF'eIo proprio sistema

Situaga: }Ativo ¥ Permitir marcar/desmarcar documenta comao Conferido
Uszuério para acessar Dominio Atendimento/Suporte _I
Usudrio para acessar Contedda Contabil Tributario _I
— Definigdo de acesza Usudrio para acessar Gestor WebSites _I
ol Usuario para acessar Centro de Treinamenta _I
r

Clique no botao Novo, para incluir um novo usuario.
Clique no botao Editar, para editar o cadastro de um usuario.

No campo Cédigo, o sistema trara o nimero sequencial para cada usudrio;

Clique no botdo Gravar para salvar o cadastro do usuario.

2

3

4

5. No campo Nome, informe o nome do usuario;

6

7. Clique no botao Listagem>>, para listar os usuarios cadastrados.
8

Clique no botao Solugdes, para acessar a central de solugdes do Dominio Atendimento.

2.3.1.1. Guia Geral

1. No quadro Dados, no campo:

13
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Usurario, informe o nome do novo usudrio.

- Senha, informe uma senha para o novo usuario;

- Confirmar senha, confirme a senha que foi informada para o novo usuério;

Tipo de acesso, selecione o tipo de acesso do usuario no sistema, esse acesso pode ser:

- Pelo préprio sistema, o usuario acessa o banco de dados pelo préoprio sistema,
como normalmente ja vém sendo feito;
- Externo, o usuario vai ter acesso ao banco de dados externamente via ODBC, este
usudrio tera permissao de somente consultar as tabelas do sistema.
. Situacéo, selecione a opgao que indique se o usuario esta ativo ou inativo da empresa.
2. No quadro Definigado de acesso, selecione a op¢ao:
- Individual, para cadastrar usuarios com acesso individual;
. Conforme grupo, para cadastrar usuarios com acesso em grupos.
3. No quadro Opgdes, selecione a opgao:
. Controle de acesso por empresa, para permitir selecionar as empresas que 0 usuario

podera acessar;

As opgoes Nao permite alterar relatérios, Nao permitir acesso aos novos
moédulos e menus ¢ Nao permitir acesso as novas empresas
cadastradas, somente ficardo habilitadas caso no quadro Definigdo de acesso
esteja selecionada a op¢do Individual.

- Nao permite alterar relatérios, para definir que o usudrio ndo podera alterar
relatdrios que estdo disponiveis no gerador;

- Nao permitir acesso aos novos modulos e_menus, para definir que o usuario
nao poderd acessar novos modulos e menus cadastrados;

- Nao permitir acesso as novas empresas cadastradas, para definir que o usuario

nao poderd acessar novas empresas cadastradas;

O campo Utiliza Dominio Atendimento somente estard habilitado, se no cadastro
de Empresas, no botdao Sistemas estiver selecionado o médulo Atendimento.

- Utiliza Dominio Atendimento, em todos os usuarios do escritorio que terdo acesso ao
moédulo Dominio Atendimento, o usuario gerente deve selecionar o campo, € na
sequéncia clicar no botao _I, para abrir a janela Usuario Dominio Atendimento,

conforme a figura a seguir:

14
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™ Usuario Dominio Atendimento x|

Usugrio no Dominio Atendimento: I

Senha: I

[Eravar e Conestar |

- No campo Usuario no Dominio Atendimento, primeiramente o usuario gerente deve

informar seu nome de usudario supervisor que foi configurado no Dominio
Atendimento. Apds configurar o seu proprio acesso, o usuario gerente devera
configurar o acesso dos demais usuarios do escritério que terdo acesso ao modulo
Dominio Atendimento.
- No campo Senha, deve ser informado a senha de acesso ao Dominio Atendimento.
- Clique no botdo Gravar ¢ Conectar, para gravar a confirmagdo de conexdo do
usuario e conectar o sistema com o moédulo Dominio Atendimento.
- Permitir marcar/desmarcar documento como Conferido, para que o usuario
possua a permissao de marcar e desmarcar o documento como conferido.
. Na op¢do Usuario para acessar Contetido Contabil Tributario, clicar no botio _- |

, para abrir a janela Usuario Conteudo Contabil Tributario, conforme a figura a seguir:

[ usuario Conteiido Contabil Tributario x|

v Permite acesso ao Conteddo Contabil T ributario

Usudrio: I

Senha: I

Gravar | Fechar | Solugtes Ol

« Selecione o quadro Permite acesso ao Conteudo Contabil Tributario, e no campo:

- Usuario, primeiramente o usuario deve informar seu nome de usuario. Apods
configurar o seu proprio acesso, o usuario gerente devera configurar o acesso dos
demais usuarios do escritorio que terdo acesso ao Contetido Contabil Tributério.

. Senha, deve ser informado a senha de acesso ao Contetido Contabil Tributario.

- Clique no botdao Gravar, para gravar a confirmagdo de conexdo do usuario e conectar
o sistema com o Conteudo Contébil Tributario.

- Clique no botdo Solugdes, para acessar a Central de Solugdes no Dominio

Atendimento.

N
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- Na opgdo Usuario para acessar Gestor WebSites, clicar no botao , para abrir

a janela Usuario Gestor WebSites, conforme a figura a seguir:

x

v Permite acesso ao Gestor WebSite:

E-mail: I

Senha: |

Gravar | Fechar |

Selecione o quadro Permite acesso ao Gestor WebSites, e no campo:

E-mail, primeiramente o usuario deve informar seu e-mail de usuario. Ap6s configurar
0 seu proprio acesso, o usuario gerente devera configurar o acesso dos demais usuarios
do escritério que terdo acesso ao Gestor WebSites.

Senha, deve ser informado a senha de acesso ao Gestor WebSites.

Clique no botao Gravar, para gravar a confirmagao de conexdo do usuario e conectar
o sistema com o Gestor WebSites.

Clique no botao Fechar, para fechar a janela Usuario Gestor WebSites.

- Naopgdo Usuario para acessar Centro de Treinamento, clicar no botdo , ... |a

abrir a janela Usuario Centro de Treinamento, conforme a figura a seguir:

[ Usuario Centro de Treinamento x|

v Permite acesso ao Centro de Treinamenta

E-mail: I

Senha: I

Gravar | Fechar |

Selecione o quadro Permite acesso ao Centro de Treinamento, e no campo:

E-mail, primeiramente o usuario deve informar seu e-mail de usuario. Apds configurar
0 seu proprio acesso, o usuario gerente devera configurar o acesso dos demais usuarios
do escritdrio que terdo acesso ao Centro de Treinamento.

Senha, deve ser informado a senha de acesso ao Centro de Treinamento.

Clique no botdao Gravar, para gravar a confirmagao de conexao do usuario e conectar
o sistema com o Centro de Treinamento.

Clique no botao Fechar, para fechar a janela Usuario Centro de Treinamento.

16
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2.3.1.2. Guia Acessos

Nessa guia vocé definird o acesso a quais modulos e empresas o usuario terd permissao

para alteracao.

i xd

Cédige: I 1 K I <<| > I >l I Movo

Mome: IGEHENTE
Editar

Geral
Grawar

Indlividual | ;
Confarme gripo | Listagem »>

4l

Madulo/M
odulo/Menu |Empresas| Solugdes o

¥ Contabilidade _I ¥ | Folha de Fagametta _I
¥ Escrita Fiscal _I ¥ Auditaria _I
¥ | Patrimtinio _I ¥ | Beaistia _I
¥ | Atualizar, _I ¥ | Administrar _I
¥ Protocolo _I ¥ Frocessos _I
¥ | Lalur, _I ¥ | Honorénios _I
[ | Panto Eletiénica _I

2.3.1.2.1. Guia Individual

A guia Individual somente ficard habilitada se na guia Geral, no quadro Definigao
de acesso estiver selecionada a opg¢do Individual.

2.3.1.2.1.1. Guia Modulo/Menu

Selecione as opgdes correspondentes aos mdodulos que o usudrio terd permissdo de acesso.
Caso voce queir:_: |stringir 0 acesso do usuario a alguns menus do sistema, clique no

botdo , para abrir a janela Configurar Contabilidade para, conforme a figura a

seguir:

17
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™ Configurar Contabilidade para

x|

[ Controle
[ Empresas
B4 InclusZo
[ Alteragio
[ Exclus3a
B4 Troca de empresas
[ Sécios
[ Inclus3o
[ Alteragio
[ Exclus3a
[ Cortadores
[ Inclus3o
[ Alteragio
[ Excluso
[ Filial Ativa
[ Conta Caixa
[ Parametros
[ Alteragio

<

Canfirmar |
Cancelar |

]

5f

O sistema trard por padrao todas as opg¢des assinaladas, e voce terd a opcao de desmarcar
0s menus que o usudrio ndo podera acessar.

Em alguns menus de cadastros e processos, ¢ possivel limitar o acesso do usuério para
somente visualizagdo, inclusdo, alteragdo ou exclusdo. O sistema trara todas as opgdes
assinaladas, e vocé tera a op¢ao de desmarcar as agdes que o usuario ndo podera realizar. Para
permitir ao usuario somente visualizar, vocé devera desmarcar as trés opg¢des (inclusao,
alteragdo, exclusao).

2.3.1.2.1.2. Guia Empresas

A

A guia Empresas somente ficard habilitada para alteragdo se na guia Geral, no
quadro Opgoes estiver selecionada a op¢ao Controle de acesso por empresa.

M cadastro de Usudrios

Codigo: | T kl«]o] o]

=1E1x]

Hovo

Nome: [RERENTE

Geral :

Individual | Eonformme grips |

Médulo/Meny  Empresas |

Selecionar | Cddigo |Mome Aceszo ao madulo
| 9995 EMPRESA EXEMPLO ESCRITORIO CONMTARIL | Corkabiidade, Escrita Fiscal, Patiménio, Lalur, H
2] 9997 EMPRESA EXERMPLO REAL LTDA __ | Contabilidade, Escrita Fizcal, Patriménio, Lalur, H
| 9938 EMPRESA EXEMPLO PRESUMIDO LTDA ___| Contabilidade, Escrita Fiscal, Patrimanio, Lalur, H
| 9939EMPRESA EXEMPLO SIMPLES NACIONAL LT| | Contabilidade, Escrita Fiscal, Patriménio, Lalur, H

a3

Editar
Granarn
Listagem »>

Solugdes o

Hild

- Selecione os campos correspondentes as empresas que o usuario tera acesso. Caso vocé

queira restringir 0 acesso « - bsuério a empresa somente para alguns méodulos do sistema,
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clique no botdo , para abrir a janela Selegdo de Mddulos, conforme a figura a seguir:

M selecio de Modulos ﬂ

—Madulos
Gravar
Contabilidade

v Esciita Fiscal Cancelar

il

v Patrimdnio
v Atuslizar
v Protocolos
v Lalur

v Honararios

A AR

Folha de Pagamento
I~ Fanto Eletrénico

Iv Auditoria

Iv¥ Registro

Iv¥ Administrar

¥ Processos

- No quadro Mdédulos desmarque os campos dos modulos que vocé ndo deseja que o

usuario tenha acesso.

2.3.1.2.2. Guia Conforme Grupo

A guia Individual somente ficard habilitada se na guia Geral, no quadro Definigao
de acesso estiver selecionada a opg¢do Individual.

[ cadastro de Usudrios P ] 4
Cédigo: I AN S I Cancelar |
Mome: I

Editar,

Geral Acessos |
Gravar

Irclividuall § Liztagern >

— Grupos

Médulo/tdenu Empresas Sclucies @

Hilld

Incluir InEluir

Escluir Ercluir

i
i

1. No quadro Grupos:
- No quadro Mdédulo/Menu, clique no botdo Incluir, para abrir a janela Selegdo de

Grupos de Modulos/Menus, onde vocé devera selecionar o grupo de médulos/menus
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previamente cadastrado.

No quadro Grupos, o campo Empresas somente estara habilitado, se no quadro
Opcodes a opcao Controle de acesso por empresa estiver selecionada.

- No quadro Empresas, clique no botao Incluir, para abrir a janela Selecdo de Grupos
de Empresas, onde vocé devera selecionar o grupo de empresas previamente

cadastrado.

2.3.2. Grupo de Mddulos
Para cadastrar um novo grupo de modulos/menus, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Controle, submenu Permissoées, op¢io Grupo de Moddulos, para

abrir a janela Grupos de Médulos/Menus, conforme a figura a seguir:

™ Grupos de Médulos/Menus = |EI|1|
—Dadoz do grupo
Codigo: | LSS 2 R
Editar |
Mome: I —
Grawvar, |
— Madulos/Menus
Eseluir |
[~ Contabilidade | [~ Pratocolos | I~ | Fonta Eletrénico |
[~ EscritaFiscal | [ Lalur | [ Auditoria | Listagem > |
I~ Patrimério | I~ Honorérios | I~ Reagisto |
I~ Atualizar - | I~ Faolha de Pagamenta | I~ Administrar |
[T Processos . |
—Opgdo
¥ Mo pemite alterar relatdrios
¥ Mo permitic acesso aos novos madulos e menus

2. Caso ndo haja grupo de modulos/menus cadastrado, entrara automaticamente no modo de
inclusdo. Caso contrario clique no botao Novo, para incluir um novo grupo.

3. No quadro Dados do grupo, no campo:
- Cdbdigo, o sistema trara o nimero sequencial para cada grupo;
- Nome, informe um nome para o grupo.

4. No quadro Mdodulos/Menus, selecione as opgdes correspondentes aos modulos que o
usudrio tera permissao de acesso. Caso vocé€ queira restringir o acesso do usuario a alguns

menus do sistema, clique no botao _I , para abrir a janela Configurar Contabilidade
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para, conforme a figura a seguir:

™ Configurar Contabilidade para

[>] Cantrole
[ Empresas
B4 Inclusdo
[ Alteragio
[ Exclus3a
B4 Troca de empresas
[ Sécios
B4 Inclusdo
[ Alteragio
[ Exclus3a
[ Cortadores
[ Inclus3o
[ Alteragio
B4 Excluso
[ Filial Ativa
[€] Conta Caixa
B4 Parametros
[ Alteragio

4

of

Lancelar

x|
Canfirmar |

O sistema trard por padrao todas as opgdes assinaladas, e voce terd a opcao de desmarcar

0Ss menus que o usuario nao

podera acessar.

Em alguns menus de cadastros e processos € possivel limitar o acesso do usuario para
somente visualizagcdo, inclusdo, alteracdo ou exclusdo. O sistema trard todas as opg¢des
assinaladas, e vocé terd a op¢ao de desmarcar as acdes que o usuario nao podera realizar. Para
permitir ao usudrio somente visualizar, vocé deverd desmarcar as trés opgdes (inclusio,

alteragdo, exclusdo).

5. No quadro Opg¢ao, selecione a opgao:

- Nao permite alterar relatérios; para definir que o usuario ndo podera alterar

relatorios que estao disponiveis no gerador;

- Nao permitir acesso aos novos médulos e menus, para definir que o usuario ndo

tera acesso a novos modulos e menus cadastrados.

© © N o

2.3.3. Grupo de Empresas

Para cadastrar um novo grupo de empresas, proceda da seguinte maneira:

Clique no botao Excluir, para excluir o cadastro.

Clique no botao Editar, caso queira editar algum cadastro.

Clique no botao Gravar, para salvar as alteracdes realizadas.

Clique no botao Listagem>>, para listar os grupos de mddulos cadastrados.

1. Clique no menu Controle, submenu Permissoées, op¢cdo Grupo de Empresas, para

abrir a janela Grupos de Empresas, conforme a figura a seguir:
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© © N o

I
[m]

i

— Dados do grupo

Cédigo:l TR <= sl

Mome: I

LCancelar

Editar

Grawvar

(LR

Selecionar  Codigo  Mome Aceszo ao madulo Euin
) 9999 EMPRESA EXEMPLO LTDA |Eontabilidade, Ezcrita Fiscal, Patrimanio, Lalur, - ;
= 1EMPRESA & __|Contabilidade, Escrita Fiscal, Patrimanio, Laur, Listagan -
) 2EMPRESAB |Eontabilidade, Ezcrita Fiscal, Patrimanio, Lalur, -

4 | |

—Dados do grupo

| N30 permitic acesso as novas empresas cadastradas

Caso ndo haja grupo de empresas, entrara automaticamente no modo de inclusdo; caso

contrario clique no botdo Novo, para incluir um novo grupo.

No quadro Dados do grupo, no campo:

. Cddigo, o sistema trara o numero sequencial para cada grupo;

- Nome, informe um nome para o grupo.

No quadro abaixo dessa janela, selecione os campos correspondentes as empresas que o

usudrio terd acesso. Caso vocé queira restringir o acesso do usuario a empresa somente para

alguns modulos do sistema, clique no botdo p;labrir a janela Selecdo de Mddulos,

e desmarque os campos dos mddulos que vocé ndo deseja que o usuario tenha acesso.

No quadro Dados do grupo, selecione a opgao:

- Nao permitir acesso as novas empresas cadastradas, caso o usuario ndo tenha
permissao de acesso as novas empresas cadastradas.

Clique no botao Editar, para editar o cadastro.

Clique no botao Gravar, para salvar as alteragdes realizadas.

Clique no botao Excluir, para excluir o cadastro.

Clique no botao Listagem, para listar os grupos de Empresas cadastradas.

2.4. Sair do Sistema

1.

Para sair do médulo Dominio Auditoria, proceda da seguinte maneira:

. . . . ~ l
Acesse o menu Controle, op¢do Sair, ou clique diretamente no botdo , na barra
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de ferramentas do sistema, aparecera uma mensagem, conforme a figura a seguir:

sar x|

:' Esta sessdo do Dominio Auditoria serd finalizada.

oK I Cancelar |

2. Clique no botao OK, para sair do modulo Dominio Auditoria.

23



Centro de Treinamento Dominio A sua melhor escolha

3. Menu Processos

O moédulo Dominio Auditoria é uma ferramenta valiosa para gerenciar as inclusdes,
exclusdes e alteracdes feitas nos principais cadastros e movimentos do sistema. Esse modulo
emite relatorios que demonstram quais os usuarios, a data, a hora e em qual empresa foi efetuada
a alteracdo, inclusdo ou exclusdo. Vocé pode, também, definir quando iniciar e parar a auditoria,
bem como excluir periodos auditados.

3.1. Iniciar/Parar Auditoria

Nesta op¢ao, vocé podera definir quais os cadastros, tabelas e usuarios serdo auditados.
Para isso, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Processos, op¢ido Iniciar/Parar Auditoria, ou clique diretamente no

botao n , na barra de ferramentas do sistema, para abrir a janela Iniciar/Parar

Auditoria, conforme a figura a seguir:

™ Iniciar/Parar Auditoria =10l x|

Geral | Empresasl Usuériosl Tabelasl Histéricosl

Iniciar

—Filtrar auditoria por

¥ Empresa Grawar Filtra |
[+ Usuério F—
¥ Tabela |

—Sempre auditar

V' Maovas empresas
¥ Movos usudrnios
V' Movas tabelas

2. Esta janela ¢ composta por 05 (cinco) guias, conforme detalharemos a seguir.

3. Clique no botao Iniciar, para dar inicio ao processo de auditoria, conforme a figura a seguir:

CETE X

) Confirma o inicio da auditoria?

Sim | Nao

4. Clique no botdo Sim, para confirmar o inicio da auditoria.
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3.1.1. Guia Geral

Nessa guia vocé podera definir os itens a serem auditados. Para isso, proceda da seguinte
maneira:

i

Geral | Empresasl Usuériosl Tabelasl Histéricosl

Iniciar |

—Filtrar auditoria por

¥ Empresa Gravar Filtro |
[+ Usuério -
v Tabela |

—Sempre auditar

[ Movas empresas
¥ Movos usudrnios
[ Movas tabelas

1. No quadro Filtrar auditoria por, selecione a opgao:

& Quando uma dessas opgoes ndo for selecionada, todos os itens serdo auditados.

- Empresa, para poder selecionar quais as empresas serdo auditadas;
- Usuario, para poder selecionar quais os usuarios serdo auditados;
. Tabela, para poder selecionar quais as tabelas serdo auditadas.

2. No quadro Sempre auditar, selecione a opgao:

As opgoes desse quadro estardo habilitadas, conforme sele¢do efetuada no quadro
Filtrar auditoria por.

- Novas empresas, para sempre auditar as novas empresas cadastradas;
- Novos usuarios, para sempre auditar os novos usuarios cadastrados;

- Novas tabelas, para sempre auditar novas tabelas criadas.

3.1.2. Guia Empresas

Nessa guia vocé podera selecionar as empresas que serdo auditadas. Para isso, proceda
da seguinte maneira:
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=i

Geral Empresas |Usuérios| Tabelasl Histéricosl

Iniciar

Empresas | Tails
[ 1 EMPRESA & Gravar Filtra
[ 2 EMPRESAEB Nenhum

FEechar

i

[ 9333 EXEMPLO

il

Inverter

No quadro Empresas, selecione quais as empresas deverao ser auditadas.
Clique no botdao Todos para selecionar todas empresas.

Clique no botao Nenhum para desmarcar todas as empresas selecionadas.

> wnpoe

Clique no botao Inverter para inverter a selecdo atual.

3.1.3. Guia Usuarios

Nessa guia, conforme a figura abaixo, vocé podera selecionar os usuarios que serdo
auditados. Para isso, proceda da seguinte maneira:

=i

Gerall Empresas  Usudrios | Tabelasl Histéricosl

Iniciar

Usuarios | Trardlers |

[] GERENTE Gravvar Filtra

[] MARCOMDES Menhum | =

[ Joan FEechar
Inverter |

i

No quadro Usuarios selecione os usuarios que serdo auditados.
Clique no botao Todos para selecionar todos os usuarios.

Clique no botao Nenhum para desmarcar todos os usuarios selecionados.

A o

Clique no botao Inverter para inverter a selegdo atual.
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3.1.4. Guia Tabelas

Nessa guia, conforme a figura abaixo, vocé poderd selecionar as tabelas que serdo
auditadas. Para isso, proceda da seguinte maneira:

™ Iniciar/Parar Auditoria

Gerall Empresasl Usudring  Tabelas | Histéricosl

Tabelas

2]

[] Atualizar
[ 5elic
[ contabilidade
[] Cadastro de Abreviaturas
[] Contas contabeis
[] Contas Gerenciais
[] Extrato Bancario
[ Histaricos
[ Lancamentos
[ Lancamentos Padioes
[ Parametros
[ Escrita

Todos

Menhum

Inverter

il

=1ol]

Iniciar

Grawar Filtro

i

FEechar

M wnpoe

3.1.5. Guia Historicos

No quadro Tabelas, selecione as tabelas que serdo auditadas.

Clique no botao Todos para selecionar todas as tabelas.

Clique no botao Inverter para inverter a selecao atual.

Clique no botao Nenhum para desmarcar as tabelas selecionadas.

Nessa guia, conforme a figura abaixo, vocé podera consultar os historicos dos periodos
auditados. Para isso proceda da seguinte maneira:

™ Iniciar/Parar Auditoria

Gerall Empresasl Usuériosl Tabelas Histéricos |

Tempo decorrido: Auditoria parada

Status Data Hora

Uzuario

=10 ]

|

Iniciar

Grawar Filtra |

Parado  04/07/2013 15:41:38 gerente
Iniciado  04/07/2013 15:41:37 gerente
Parado  04/07/2013 15:41:23 gerente
Iniciado  04/07/2013 15:41:21 gerente
Parado | 04/07/2013 15:41:20 gerente
Iniciado | 04/07/2013 15:41:19 gerente
Parado  04/07/2013 15:41:14 gerente
Iniciado | 04/07/2013 15:41:09 gerente

FEechar |
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IS

No campo Tempo decorrido ¢ exibido o tempo de duracdo de cada processo de auditoria.

Na coluna Status ¢ exibida a situac¢do da auditoria, ou seja, se o processo foi iniciado ou se
esta parado.

Na coluna Data ¢ exibida a data que iniciou ou parou a auditoria.

Na coluna Hora ¢ exibida a hora que iniciou ou parou a auditoria.

Na coluna Usuario ¢é exibido o nome do usuario que efetuou o processo.

Clique no botdo Iniciar se vocé deseja iniciar a auditoria ou clique no botao Parar se vocé
deseja parar a auditoria.

Clique no botdo Gravar Filtro para que todas as selegoes efetuadas nas guias Empresa,
Usuarios e Tabelas sejam gravadas.

Clique no botao Fechar para fechar a janela Iniciar/Parar Auditoria.

3.2. Exclusao de Auditoria

Nesta opgao, vocé poderd excluir auditorias feitas dentro de um determinado periodo.

Para isso, proceda da seguinte maneira:

& Somente poderdo ser excluidos os dados dos periodos de auditoria ja concluidos.

1.

Clique no menu Processos, opciao Exclusdo de Auditoria, ou clique diretamente no

botdo E , na barra de ferramentas do sistema, para abrir a janela Exclusdo, conforme

a figura a seguir:

= ol

Data inicial: |u4;u?x2m =
Data final |u4;u?32013 =

] | Cancelar |

No campo Data inicial, informe a data inicial correspondente.
No campo Data final, informe a data final correspondente.
Clique no botao OK, para excluir o periodo de auditoria, aparecera uma mensagem,

conforme a figura a seguir:
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A Todos os dados da auditoria no periodo escolhido serdo exduidos.
W' Confirma?

Sim | Nao

5. Clique no botdo Sim, para confirmar a exclusio.
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4. Menu Relatorios

No moédulo Dominio Auditoria, vocé podera emitir dois tipos de relatorios: um exibindo

o resultado da auditoria, ou seja, todas as inclusdes, exclusdes e alteragdes feitas por usuarios
nas tabelas do banco de dados do sistema, € outro, com uma rela¢ao do histérico de auditorias,
exibindo os periodos auditados ou os periodos excluidos.

4.1. Auditoria @@

Esse relatorio emite uma relagao de todas as inclusoes, exclusdes e alteracoes feitas no

banco de dados do sistema, dentro do periodo auditado.

Para emitir o relatério da auditoria, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Relatérios, op¢iao Auditoria, ou clique diretamente no botdo , ha

barra de ferramentas do sistema, para abrir a janela Auditoria, conforme a figura a seguir:

— Filtra

Tabelas

[] Atualizar
[ Selie
[] Contabilidade
[ Cadastra de Abreviaturas
[] Contas contabeis
[ Cortas Gerenciais
[] Extrato Bancario
[ Historicos
[ Lancamertos
[ Lancamertos Padroes
[ Parametros
[] Escrita
[ Acumuladares
[ scumuladores - Sem vigéncia

[ Agéncias

[ &juste no calculo do PIS/COFING par movimento de p

[ justes

Todos | Menhurn |

|

|rverter |

— Perioda

Data inicial: |22£1 0/2013 ﬂ
D ata final: |1D£1‘I£2D13 ﬂ

Lancelar

Empresa...

— Operagies

¥ Incluzgo
v Exclusdo
[V Alteragio

Usudario...

i

— Quebrar par

+ Empresa + Usudrio

" Usuério + Empresa

— Opgiies

[~ Destacar linhas
[~ Mova pagina por quebra

=100 x|

2. No quadro Tabelas, selecione as tabelas de cada modulo que vocé deseja que sejam

listadas. Vocé pode também clicar nos botdes Todos, para selecionar todas as tabelas;

3. No quadro Periodo, no campo:

Data inicial, informe a data inicial correspondente;

- Data final, informe a data final correspondente.

Nenhum, para tirar a sele¢@o de todas as tabelas e Inverter, para inverter a sele¢ao atual.

30



Centro de Treinamento Dominio A sua melhor escolha

4. No quadro Operagdes, selecione a opgao:
- Inclusao, para emitir o relatério com todas as inclusdes feitas nas tabelas selecionadas;
- Exclusao, para emitir o relatorio com todas as exclusoes feitas nas tabelas selecionadas;
- Alteragao, para emitir o relatorio com todas as alteragdes feitas nas tabelas selecionadas.
5. No quadro Quebrar por, selecione a opgao:
- Empresa + Usuario, para agrupar o relatorio primeiramente por empresa e, apos, por
usuario;
- Usuario + Empresa, para agrupar o relatorio primeiramente por usuario e, apos, por
empresa.
6. No quadro Opgdes, selecione a opgao:
- Destacar linhas, para que as linhas do relatorio sejam destacadas;
- Nova pagina por quebra, para que ap6s cada quebra, seja iniciada uma nova pagina.
7. Clique no botao Empresa..., para realizar uma sele¢do de empresas para emissao desse
relatorio.
8. Clique no botdo Usuario..., para selecionar os usuarios que devem ter suas alteragdes
emitidas no relatorio.
9. Apos informar as opgdes correspondentes, clique no botdo OK, para visualizar o relatorio.

10. Verifique as informagdes exibidas, vocé podera imprimir esse relatdrio clicando no botio

ﬂ , ha barra de ferramentas do sistema.

11. Para fechar o relatorio, clique no botao Fechar.

4.2. Historico de Auditoria @@

Este relatério emite todos os periodos em que o processo de auditoria esteve em estado
“Iniciado” ou em estado “Parado”, e vocé podera também emitir os periodos em que a auditoria
foi excluida.

Para emitir o relatorio de historico de auditoria, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Relatérios, opgido Histérico de Auditoria, ou clique diretamente no

botdo , na barra de ferramentas do sistema, para abrir a janela Historico de

Auditorias, conforme a figura a seguir:
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o g > w

e
Modelo:
(+ Periodos auditadas D ata inicial: IDS.-"D‘I JENE=
" Periodos excluidas Data final: IDS.-"D‘I.-"2D13 =

()8 | Cancelar |

No quadro Modelo, selecione a opgao:

- Periodos auditados, para emitir o relatorio com os periodos em que foi realizada a
auditoria, bem como os periodos em que o processo de auditoria esteve parado;

- Periodos excluidos, para emitir o relatério com os periodos em que a auditoria foi
excluida.

No campo Data inicial, informe a data inicial correspondente.

No campo Data final, informe a data final correspondente.

Ap6s informar as op¢des correspondentes, clique no botdo OK, para visualizar o relatorio.

Verifique as informagdes exibidas, vocé podera imprimir esse relatorio clicando no botao

ﬂ , na barra de ferramentas do sistema.

Para fechar o relatorio, clique no botdo Fechar.
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5. Menu Ajuda

Através do menu ajuda, vocé podera acessar o conteiido do help on-line do sistema, as
novidades inseridas na versao atual e anteriores, ¢ também informacdes da versao instalada e
registro do sistema.

5.1. Conteudo da Ajuda — F1

Para ter acesso ao conteudo da ajuda, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Ajuda, op¢do Conteudo da ajuda, ou pressione a tecla de fungdo FI,

para abrir a janela Ajuda do Dominio Contabil Plus, conforme a figura a seguir:

2 Ajuda do Dominio Contabil Plus |0 %
E:
< i

Ocultar ~ “oltar  Imprimir  Opgles

=

Sumario |[ndice I F‘esqgisarl

E---l@ Dominio Contabil Plus d Ol I I l n I O

- - sistemos
g e Vindo 2o Dominie Contsil P ||| Bem Vindo ao Dominio Contabil Plus

-4 Dominio Administrar . ) ) .
0 Dominio Atualizar 0 Dominio Contabil Plus & a maneira mais inteligente de gerenciar todas as informaces na sua Empresa de Contabilidade.
(-4 Dominio Contabilidade
(-4 Dominio Escrita Fiscal
(-4 Dominio Folha

(-4 Dominio Honordrios
(-4 Dominio Lalur

(-4 Dominio Patriménio
(-4 Dominio Procsssos
(-4 Dominio Protocolo
(-4 Dominio Registro

- i@ Gerais

2. Vocé podera utilizar as guias Conteddo, indice e Pesquisar que ficam no lado esquerdo
dessa janela para navegar no contetido do help on-line e localizar os tdpicos que deseja

consultar.
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5.2. Novidades

Para ter acesso as novidades da Thomson Reuters, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Ajuda, opcao Novidades, para abrir a janela Novidades, conforme a
figura a seguir:

™ novidades

=10l
CONTEUDO VOCE JA CONHECE O NOVO
=M CONTABIL MODULO DO CONTABIL PLUS 10?
TRIBUTARIO ‘ ‘ TEU .
SAIBA MAIS
ADQUIRA JA
=l
Fechar I

2. Clique no botao Saiba Mais, para saber mais sobre as ferramentas do Contabil Plus 10.

3. Clique no botao Adquira Ja, para adquirir sua versao do Contabil Plus 10.

5.3. Novidades das Versoes

Para ter acesso as novidades da versdo atual ou de versdes anteriores, proceda da
seguinte maneira:

1. Clique no menu Ajuda, op¢ao Novidades das Versoes, para abrir a jancla Bem Vindo
ao Dominio Contabil, conforme a figura a seguir:

34



Centro de Treinamento Dominio A sua melhor escolha

E? Bem Vindo ao Dominio Contabil i [m] |
p 5

Qcultar  “oltar  Imprimir  Opgoes

Sumario |[r1dice I F‘esqgisar'

=[]} Dominio Contabil 8.0 d O m i n i O

: . L .. L. . . sistemos
B - Dominio Contabil. Novidades da Versao 8.0A-01
T Liberado em 12108/2013

Escrita de forma simples, as novidades destacam todas as ateracies inseridas no sistema. E de suma importincia dar atencéo a
estas novidades, pois, através deste recurso, o usudric poderd manter-se atualizado sobre as inovacies inseridas no Dominio
Contabil Plus.

Contabilidade

No madulo Dominio Contabilidade foram inseridas as seguintes modificacies:
+ Criada nova opcdo de realizar o fechamento para varias empresas ac mesmo tempo;

+ Criada nova opcdo para gerar o DRA no registro J800 do Sped Contabil;

+ Criada nova opcéo para referenciar o nimerc da Nota Explicativa ao lado das contas na emisséo do Balanco e do DRE.

Escrita

Mo madule Dominio Escrita Fiscal foram inseridas as seguintes modificacies:

+ Atualizado o informative EFD Contribuicies para gerar do Bloco | (Entidades Financeiras);
+ Criado nove comprovante mensal de retencio conforme IN SRF n® 584/2005;

+ Criado novo relatdrio para conferéncia do calculo do INSS conforme Lei 12.548/2011;

+ Criado novo utiltario para atteracdo de dados das reducies Z modelo 20;

#+ BA: Criado novo informativo DMD em arguivo e relatorio;

=

2. Vocé podera utilizar as guias Contetido, indice e Pesquisar que ficam no lado esquerdo
dessa janela para navegar no conteido das novidades e localizar as versdes que deseja

consultar. Vocé encontrard as novidades de todos os mddulos do Dominio Contabil.

5.4. Informacgoes Técnicas

Nessa janela vocé visualiza as informagdes técnicas sobre o Contabil Plus 10 e sobre a
sua maquina.

1. Clique no menu Ajuda, op¢ao Informagdes Técnicas, para abrir a janela Informagdes

Técnicas, conforme a figura a seguir:
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™ Informacies Técnicas ﬂ

r~ Informagtes do Dominio Contabil

Versao: 10.0A09 Atualizagao: 00

Wersdo do banco de dados: 17134

Gerenciador banco de dados: Sybaze 16.0.0 build: 1691

© Thomson Reuters Todos os direitos reservados.
Awenida Centenanio, 7405 - Baimo Mossa Senhora da Salste

Cricidima - Santa Catarina. CEP 88.815-001 - Fone: [xx48] 3461-1000
Site: v, dominiosisternas. com. br

— Informagdies da maguina

Quantidade de nicleos fisicos: 4

Quarntidade de ndcleos ituais: 4

Tipo de sigtena: "Windows 7 Enterprize Service Pack 1 de 64 Bits
Processadar: Intel[R] Core(TH) i5-4590 CPU @ 3.30GHz
Frequéncia de processador. 3.292 GHz

Memdria: 8 GB

Fechar |

2. No quadro Informagdes do Dominio Contabil, na linha:

Versao, sera demonstrada a versdo de seu Contabil Plus 10;

Atualizagdo, sera demonstrada a atualizagdo de seu Contabil Plus 10;

Versao do bancos de dados, sera demonstrada a versdo atual de seu banco de dados;
Gerenciador de banco de dados, sera demonstrada a versao atual de seu gerenciador

de banco de dados.

3. Nas linhas abaixo, serdo demonstradas as informagdes sobre a autora do sistema.

4. No quadro Informag¢des da maquina, na linha:

Quantidade de nucleos fisicos, sera demonstrada a quantidade de nucleos fisicos da
sua maquina;

Quantidade de nucleos virtuais, sera demonstrada a quantidade de nucleos virtuais
da sua maquina;

Tipo de sistema, sera demonstrada o sistema operacional utilizado pela sua maquina;
Processador, sera demonstrada as especificagdes do processador da sua maquina;
Frequéncia de processador, sera demonstrada a frequéncia de seu processador;

Memoria, sera demonstrada a quantidade de memoria RAM de sua maquina.

5.5. Sobre

Para ter acesso as informacgdes da versdo, do licenciamento e registro do sistema,

proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Ajuda, op¢do Sobre..., para abrir a janela Sobre o Dominio Contabil,
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conforme a figura a seguir:

[ sobre o Dominio Contabil =

Dominio Contabil

Versao: 10.0A-07 Atualizagao: 00

Wersdo do banco de dados: 1113

Gerenciador banco de dados: Sybaze 16.0.0 build: 1691

@ Thomson Reuters Todos oz direitos reservados.
Avenida Centendrio, 7405 - Bairo Mossa Senhora da Salete

Cricitima - Santa Catarina, CEP 88.815-001 - Fone: [Oxx48] 3461-1000
Site: wianw. dominiosistemas. com. br

Este produto est4 licenciado para:

Empresa: USO EXCLUSNG UPG
Produto: Dominio Contabil Plus
N® Série: 101.1023.13499-5

Aviso: O uso deste produte em outra empresa caracteriza crime de
pirataria previsto na lei 7.545.

Se vocé tiver alguma divida da legalidade desta copia, entre em X |
contato com a Dominic Sistemas. gD

2. Para informar a senha de liberagdo periddica do sistema, clique no botdo Registro..., para

abrir a janela Dominio Sistemas — Senha, conforme a figura a seguir:

M Dominio Sistemas - Senha x|
Mome: IUSO EXCLUSIVO UFG

Diata Baze: lm
Wersdom: lm
|dentificadar: lm
M2 de Ulsusrios: IT

Nimero de Série: [101.1023.13499-5

Mo, de Série Atual: |101 .1023.13499-5

Senha: I . . -

Internet |

3. Clique no botdo Internet, para obter a senha diretamente pela internet.

4. Sevocé recebeu a senha por e-mail, selecione o contetido do e-mail e copie (Ctrl+C) e nessa
janela clique no botao E-mail, para colar a senha copiada.

5. Vocé podera ainda informar a senha manualmente no campo Senha, e clicar no botio

Liberar.

O botdo Proxy somente ficard habilitado quando o usudrio ativo no sistema for o
usuario GERENTE.

6. Clique no botdo Proxy, para abrir a janela Configurar Conexao Internet, conforme

imagem a seguir:
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_mix
Usar web proxy
Endereco: I
Porta: l—
U sudria: I
Senha: I
[Graar | Fechar |

« Selecione o quadro Usar web proxy, ¢ preencha todos os campos conforme a
configuracdo de sua rede local (para maiores informagdes, consulte o administrador da
rede).

« Clique no botao Gravar, para salvar a configuracdo informada.

7. Ao utilizar de forma correta qualquer uma das alternativas anteriores, sera exibida uma

mensagem, conforme a figura a seguir:

_:' Liberagdo gravada com sucesso!

8. Clique no botdo OK, para concluir o processo de liberagao do sistema.
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