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the answer company™

THOMSON REUTERS®

A'inteligéncia, a tecnologia e a expertise humana
de que vocé precisa para encontrar respostas confiaveis.




0@ Configuracdo Contabilidade

— Ative a empresa que sera trabalhada através da tecla de funcéo F8.
— Caso a empresa Nao possua configuracao sera demonstrada a seguinte mensagem:

Atencdo >

@ Mao existem pardmetros cadastrados para esta empresa.

— Assim, se Nao houver configuracao, acesse menu Controle opcao Empresas e clique
em [Importacao] no campo Importar Dados selecione a opcao Conforme cadastro de
perfil de empresas e no campo Perfil pressione F2 e importe conforme regime da
empresa.

§ 1- ACERTO DE PARAMETROS:

§ Abas especificas deverao ser configuradas, assim:

| — Aba Geral > Definicbes > Campo Data de inicio dos lancamentos, informe 1 dia antes
da data que serdo iniciados os lancamentos contabeis (Inicio em 01/01/2019, informe
31/12/2018 que sera a data do balanco de abertura).

OBS: Caso haja langcamentos anteriores e deseje limpar, acesse Utilitarios — Excluséo
— Langcamentos.

— Aba GERAL > Opcdes: no campo Modelo selecione Conforme MP 449/08.
— Aba CMV no quadro Contas de estoque informe a conta de estoque no Ativo
Circulante (consulte pelo F2) para que o sistema calcule corretamente o CMV
(normalmente entre as contas 55 a 60)

— Demails abas sao importadas automaticamente das empresas exemplo.
Geral | Natureza das contas | Zeramento CPY | Livio Caiva | Assinaturas | Domirio Cliente |
Clazsificacio daz contas Lanu;amenh:sl Demonstrativosl Informativosl C-:-nu:iliac%c-l

 Geral — Mascara das contas

Usar como: IEontabiIidade Fiscal LI b dzcara contabil
[~ Contabiidade por centro de custo Mascara para relatonos: |9-9-9-99-999-999
A partir de: IUD;"UD;"UUUU ﬁ  dzcara gerencial; |9.9.99.999.999

[ Contabiidade orgamentaria

[ Mostrar guia do langamento gerencial

¥ Emite relatdrios em outos idiomas

[~ Possui Sociedade em Conta de Participagdo - SCP
Conta Patrimdnia Liquida:

[~ Identificar rendimentas & dedugSes para o Camé Leda ﬂl I TF, |2 =

inici : ID‘I.:-'U‘I.:"EEIE‘I 21
[ata de inicio dog langamentos: =i |F'ATFEIMONIEI REE
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2- CRIACAO DE CONTAS CONTABEIS:
2.1 — Criacao de Contas Contabeis via F4 (mais agil):

— Pressione a tecla de atalho F4: Localize o grupo onde a nova conta devera ser criada
e de 1 cligue na conta; Pressione CTRL + A e o sistema informara a ultima classificacao
disponivel de maneira automatica, sendo necessario apenas as informacoes de
Descricao, Data de cadastro e Grupo DRE (se tratando de contas de resultado), alem de
referenciacéo, se for o caso.

2.2 — Criacao Manual:
— Acesse menu Arquivos > Contas contabeis e realize todos os preenchimentos
hecessarios.

| Conta = @ =

Cédigo: §10 Kk | << | > | >l ]
Classificagdo:  |21.60.200.1

Tipo: lﬁnditica

Descrigo: |HEINEIFIAHIEIS CONTABEIS

Data cadastro: Im /0172013 2 Situag3o: Iﬁ‘-ﬁ\‘d - I a patir de: FWW-‘WW |

DEm'n:nnslraIiw:ls|:'.1 os referen |-..I Subcontas conelatas | Outros idioma | = I ame Le3 | Participante

Grupo DLPA:

Grupo DOAR:
Grupo DRE:
Grupo DRA:
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Grupo DSP:
Ata DSP:
Grupo EBITDA:

Novo E ditar Sravar Listagem >3 Replicar... Solugdes ﬂ

3- CRIACAO DE HISTORICOS:

Para realizar a Criacao dos Historicos Padroes acesse o menu Arquivos > Historicos,
clicando em [Novo| e informe descricao desejada avaliando a necessidade de inclusao
das Variaveis conforme abaixo:

« #M: Retorna a data do lancamento, no formato dd/mm/aaaa;
« #N: Retorna a data do lancamento, no formato mm/aaaa;

« #D: Retorna a descricao da conta debito;

« #C: Retorna a descricao da conta credito;

« #V: Retorna o valor do lancamento;

« #A: Retorna o periodo anterior a data do lancamento;
E Histéricos padrées

Cédigo: | 66 Ik | << | > | >

Descngio: |HEFEHENTE A MATERIAL DE ESCRITORIO

Mova | Editar | Gravar | Listagerm >3 Replicar...
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4- LANCAMENTO DE BALANCO DE ABERTURA:

— Acesse 0 menu Movimentos opcao LANCAMENTOS;

— No campo Data informe 1 dia antes do inicio de movimentacao oficial no sistema (Por
exemplo: “31/12/2015" quando o inicio oficial sera 01/01/2016).

— No campo Tipo selecione a opcao Varios debitos para varios creditos.

— Cligue em [Incluir] e inicie o langcamento dos saldos contabeis, de forma que:

— Na coluna Debitar deve informar os saldos com Débito;

— Na coluna Creditar ou saldos com Credito.

— Na coluna Valor o valor do Saldo da conta contabil.

— Para finalizar o lancamento de balanco de abertura cligue em [Gravar]

Geral |Eentn:| de Custo || Gerencial || Referencial | FEONT | oMPL | DF | DSP | 5P| LEDPR | Paticipante| I [ << ] >> | o1 |
) Late: I £ Langamentao: IMEIH'-MEII Origemn: IND”TI~3| ;I Data ocoréncia: I na/o0/0000 ﬁ
Ciata: |31 M2/2020 ﬁ ||Quinta-feira RTT: I Man - U =zudnio: IGEHENTE
Tipo: I'V'érios déhitos para warios créditos LI Leeeleerhr I
Debitar: I I a0 o o I Saldo: I 0.a0
Eleditar:l I a0 o o I Saldo: I 0.a0
alor: I 00 Histdrico:
Debitar | Creditar Deszcrgao Saldo W alor Cad. Hist. Hiztdnico
5 Calxa GERAL 0.00 5.900.00 115ALD0O EM 311252020
55 MERCADORIAS PARA REVENDA 0,00 40.000,00 115A4L00 EM 311252020
2BELUCROS ACUMULADOS 0,00 25.900,00 115AL0D0O EM 311252020
245CAPITAL SOCIAL 0.00 20.000.00 154L00 EM 3 A 2/2020
Dé&hito: 45,900,00 Crédito: 45.900,00 Diferenga: I 0,00 2 Incluir Excluir |
Cancelar | Mowo a partir deste | Editar | | 2 Grawvar | Liztagen »> | Soluciies |

5- LANCAMENTOS PADROES:

Utilizados para facilitar os lancamentos manuais e padronizar as Contas de Débito,
Credito e Histdricos dos lancamentos mais comuns no Cotidiano, Ex. Pagamento de
Aluguel, Recebimento de Doacdes, Pagamento de Agua, etc..

Cadastro: Arquivos > Lancamentos Padrdes: Informe uma Descricao, a Conta Debito,
Crédito e o Historico;
Cadastro: Arquivos > Lancamentos Padroes: Informe uma Descricao, a Conta Debito,
Credito e o Historico;

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________



Lancamento: Para realizar o Lancamento Padrao apoés realizar o cadastro anteriormente
devera acessar o menu Movimentos > Lancamentos Padroes e complementar com as
iInformacoOes de Data e Valor.

Cédgo: | T k|« ]}

Tipo: IUm débito para um crédito
Descrigio:  |LANCAMENTO)
Dehitar: I ] |CAD'CA GERAL

Creditar: [ 408 [VENDA DE MERCADORIAS
Histérico: | 3 |VENDAS DE MERCADORIAS NESTA DATA

[ Posicionar cursor no campo padido ¥ Permite complementar histérico

I Posicionar cursor no campo data BTT: |N30 LI

Debitar | Creditar | Descrigio Céd Hist Histérico |

Cancelar Editar Gravar Listagem >» Replicar... | SolugBes | Ineluir E zcluir

i 6- APURACAO DE CMV

§ — Acesse 0 menu Utilitarios opcéo Apuracao do custo das mercadorias vendidas:

— No quadro Periodo informe o periodo de apuracao do CMV.

i — No quadro Estoque final na escrita fiscal, selecione:

— Saldo do produto: Quando esse foi digitado manualmente ou importado do inventario
i do cliente.

§ — Saldo do movimento: Que o sistema trara o saldo final da Escrita fiscal.

— Clique em [Listar contas contabeis| para carregar os lancamentos e;

— Em [Importar estoque] para trazer os saldos do fiscal

OBS: A coluna Estoque final, pode ser preenchida manualmente se assim optarem.
— Verifique a aba Lancamentos contabeis e finalize clicando em [Gravar]

7- ZERAMENTO (Apuracao de Lucro/Prejuizo)
— Tal procedimento é utilizado para realizar o encerramento das Contas de Despesas,
Receitas e Custos da Empresa, resultando assim na apurac¢ao do Lucro ou Prejuizo do

Periodo.

— Acessar Utilitarios > Zeramento, no campo Data Zeramento (Ex. 31/12/2016) informar
a data do encerramento contabil e o histérico equivalente a apuracao de resultado (47).

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________



Cédigo | 1 k<] ]

Fiist | 4 [EMPRESA RS
Periodo: IMensaI vI Estoque inicial ID3-"2‘:I21 _ﬂz E stoque final |31 A03/2021 _T_.IE Estoque final na E scrita Fiscal ISEMJ do produto j
':::"‘E":l Langamentos mnt&beisl
Cadigo | Conta de Estoque | Estoque inicial | Compras  Estoque final | Chy
< >
Listar contas contabeis | Importar estoque |
Cancelar | Editar | Gravar | tager

OBS: Tal procedimento podera ser realizado Mensalmente, Trimestralmente,
semestralmente ou Anualmente, ficando a cargo do Escritério adotar a melhor maneira a
ser trabalhada, atentando-se para as empresas Lucro Presumido e Lucro Real para a
Geracao dos Informativos SPED ECF e SPED Contabil.

Para a Conferencia das Contas que foram zeradas podera observar no menu
Movimentos > Lancamentos ou através dos Relatorios Diario e Razao na data informada
para o respectivo Zeramento.

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________



7.2 — Exclusao do Zeramento

Devera atentar as modificacOes realizadas nos lancamentos em periodos ja zerados, pois
qualquer modificacao apos o zeramento devera ser realizada a Excluséo do Zeramento
Anterior e posteriormente devera ser realizado um Novo Zeramento para o
Aproveitamento e Consideractes das Novas ModificacOes e Lancamentos.

Devera Acessar Utilitarios > Exclusao > Lancamentos, informar a Data que realizou o
Zeramento Incorreto, marcar a opcao Apenas com Origem Transferéncia de
Lucro/Prejuizo e clicar no Botéo [OK], apos realizar o mesmo procedimento para Apenas
com Origem Zeramento.

H Exclusdo de Langamentos = E |
— Selegdo
ak
¥ Data 1 Lot
Inicial: 242020 ﬁ Inicial: I Eechar
Finsk  [31712/2020 =] Final: [
ANn22020 Beincluir
—1 Apenas valor igual I Apenas com usudrio Consulkar
Walor: o0 Mome  |GEREMTE -
I I _I Solugies

v Apenasz com onigem
Origern do langamento; IZeramenta ;I

1 Apenas com tipo
Largamerta: I b arual LI

— Apenas com conta débito
Conta: I I

— Apenas com conta crédito

Conta: I I
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